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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Milota kézség Onkorményzata, Milota kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Milota-
Tiszakorod-Tiszacséese  kozségi  Onkormanyzatok Ovodai Koznevelési Térsuldsa és
koltségvetési szerve a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a
tovéabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kdzadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekdi adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza és elGsegitse a kozérdekii adatok megismeresere
vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatirozza a honlapon kozzétételre kertilé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www. milota.hu honlapon kdzzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Milota kézség Onkormanyzatdra, tovabba a telepiilésen miikodé
roma nemzetiségi Onkormanyzatra és az Ovodai koznevelési tarsulasra, valamint annak
koltségvetési szervére: a napkoziotthonos évodara.

2. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
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gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irnyultsagara vonatkozd személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi
allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott természetes
személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 olyan, sajdtos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a blntetéeljaras soran vagy azt megel6zGen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a buntetGeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Kizérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében Iévo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd
jogszabdalyokra, valamint a gazdélkodasra, a megk6tott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ala nem tartozoé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzdjarulds: az érintett akaratinak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unié kételezd jogi aktusidban
meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unio
kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelGvel kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapesolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Biiniildozési céli adatkezelés: a jogszabalyban meghatirozott feladat- és hatdskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsigot fenyegeté veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a
blinmegelézésre, a biinfelderitésre, a bintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremikddésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kozremiikodésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabdlysértési eljardsban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtisara irdnyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési adatkezelést
folytaté szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabél - ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodé személyes adatok levéltari, tudoményos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovdbbiakban egyiitt: biinildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbiztonsdgi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabélyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoreben végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz616 térvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésr6l szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségr6l, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrbl szolo térvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartozkodo
kiilfoldi fegyveres er6k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo
egyes rendelkezésekrdl sz016 térvény hatalya ala tartozo adatkezelés.

Adattovdbbitds: az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele.

Kozvetett adattovabbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetk6zi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
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utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést
folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére térténd tovabbitasa.

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szamaéra tortén6 hozzaférhetdvé tétele.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korldtozdasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korlatozasa
celjabol torténd megjeldlése tjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizésabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezOen
kozzéteendd kozérdekli adatot elGéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkézld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzze az
adatot - az adatfelels altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessege.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeldé vagy adatfeldolgozd
kézvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-dllam: az Eurdpai Unid tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek &llampolgéra az Eurdpai
Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo megéllapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moddosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.
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Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténé - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzOinek, kiilon6sen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklodéséhez,
megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6ve tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informaci6 felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az 6nkormanyzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari TorvénykOnyvben
foglaltak az iranyaddk. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Infotv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozeérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az dnkormdanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb 1d6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismerésé¢hez és a megismerhetoség
kizarasdhoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes mikddeési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elGkészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszeélyeztetne.
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A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekl adat)
megismerésére igényt kell benytjtani az 6nkormanyzat hivatalahoz: 4948 Milota, Vorosmarty
u. 104. szam Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekl adat
megismerése irdnti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen €s id6ben:

Személyesen tugyfélfogadasi idoben: Kedd: 8-12 ordig, 13-16 oraig
Csiitortok: 8-12 oraig

Telefonon tigyfélfogadasi idében: 06-44/578-002.

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen.: 4948 Milota, Vorosmarty u. 104.
Postai aton: 4948 Milota, Vordsmarty u. 104.

Elektronikus tton: hivatal.milota@freemail.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

Az Info. trvény éltal meghatdrozott dltaldnos kozzétételi listat, az adatkdzl6 megnevezésével
a 1. szamu melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, Il
tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai
A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,

az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.milota.hu honlapon vagy irasos formaban az énkormanyzat
hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irdsos formaban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6é szamara kielégito.
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A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett gy ligyintéz6je — a megkeresés formajatdl fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai dton (cd, dvd)
torténé rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézo
koteles az tigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmardl a polgarmestert, a jegyzOt, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokeét, a tarsulasi
tanics elndkét harom munkanapon beliil tjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithet6, az tgyintéz6 kozli az igényl6vel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairol és formajarol. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrdl,
melyrél a polgirmestert, a jegyz6t, a nemzetiségi dnkorményzat elndkét, a tarsulasi tandcs
elnokét egy munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az dnkormanyzat minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt
czen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni ¢s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szdmi mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informacidkat.

A jegyz0 a beérkezett igénylGlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/ligyintézot.

Az igénybejelentd lap az 6nkormdanyzatnal igényelhetd, valamint a www.milota.hu honlaprél
is letdlthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld legfeljebb 10
napon belill teljesiti, és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetGje részére, aki az adatok
feliilvizsgalatat kbvetSen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb
15 napon belill irasban tdjékoztatja a kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselo azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzo a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmil, vagy nem kell6en konkrét igényt a kérelmet
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benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaert a
jegyzo a felelGs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijeldlt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatrid6n belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4110 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekl adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyzé adatok vonatkozdsdban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel a kozérdekii adatot tartalmazé adatbadzisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségteritést
allapithat meg, amelynek Osszegét a 3. szdmi melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités dsszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megelézéen — tdjékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megéllapitdsa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az 6nkormanyzat alaptevékenységének elltasdhoz szitkséges
munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitéscvel
Osszefliggd munkaerd-raforditas kdltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritéset nem
véllalja, k6zdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térill6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjdn nem ismerhetdéek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.
A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vélasznak a
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birosagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatist — beleértve az eljard birdsig megnevezéset,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az onkormaényzati hivatalban kezelik, akkor errél a jegyzd 8 naptari napon belil tdjékoztatja
az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden €v janudr 31.
napjaig tajékoztatni szilkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcesolatban

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4116, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségterités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkorményzat feladatkorébe tartozd tigyekben — kiilondsen az allami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az éllami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kdzpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a koOzvélemény pontos ¢és gyors tdjékoztatdsanak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhet6vé teszi az Onkormanyzat és tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokéban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:
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a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok el6allitasardl és hatariddre torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriil adatok pontossigardl, szakszeriiségérél és aktualitdsarol
kozzététel elott és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdek(i adatokat az Onkormanyzat honlapjan, a www.milota.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd, illetve az altala a kijelolt tigyintéz6 gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast koveto 8 napon belil el kell végezni.

A jegyz6 - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, €s a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkozl6vel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkozléhoz vagy kozvetlenill az adatbazisba régziti. A
felhasznald 4altal kitoltendd nyomtatvanyokat, {trlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozze.

Az adatfelelds minden esetben ellen6rzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdséget.

Az adatk6z16 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
- kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplod tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a jegyz0, vagy az altala kijelolt tigyintézo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelés elballitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabéalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlonek.

10
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A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességér6l az adatfelelOs is értesitheti az adatk6zlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozerdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véaltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekld adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezé esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét.

A honlapon szereplo kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak
idopontjara, illetve el6éz6 4llapota archivalasdnak (honlapon tartdsanak) id6tartamara a
szabalyzat 1. szamii mellékletében el6irtak az iranyaddk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1do elteltéig nem
szintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetGségét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. december 1-jén napjan 1ép hatéalyba.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés
napjaval egyidejlleg.

Milota, 2020. december 1.

(d
L

M M-
Simon Blanka

jegyzo
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités Meg6rzes

1. | A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetben | Az el6zd allapot tdrlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetOségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozdsokat kdvetSen Az el6z0 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot torlendd
vezetd neve, elérhetGsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot torlendd
osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetOsége

6. | A kézfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A valtozasokat kdvetben Az elézb allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartdsaval
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonéban allo, illetve részvételével miikddé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A vialtozéasokat kovetden Az el6zd allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az elozd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitod okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv ltal alapitott lapok | A valtozasokat kdvetbéen | Az eldzo allapot 1 évig

neve, a szerkesztOség €s kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

azonnal

archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységet meghatirozd, a szervre
vonatkozd alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kdvetGen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatéarol,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatéséagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatidskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyiijtasanak maodja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetben
azonnal

o or

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | Akozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kévetben Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdGiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | Akozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z0 allapot | évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés maddja, archivumban tartisival
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke
8. | A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari kézremiikddés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasival
modja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglalod; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A tdrvény alapjan kbzzéteend6 Térvény eltérd Az eléz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodd rendelkezése hianyaban a | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyiijtas idépontjat
testliletének nyilvanos iilésére benytjtott kdvetden azonnal
eléterjesztések a benyijtas id6pontjatol
10. | A k&zfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasival
11. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozo allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasival
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitisai megismerését
kdvetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetfsége, az
informaciés jogokkal foglalkoz6 személy neve
14, | A kdzfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasdval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozisuk
15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdekd adatok hasznositasara iranyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzddo fél
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 A valtozasokat kdvetéen | Az el6z0 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldséra, hasznositasira | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozd altaldnos szerz6dési feltételek
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds | A valtozasokat kévetben | Az el6zé allapot tdrlendd

¢és egyedi kdzzetételi lista

azonnal

14




nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozérdekii adatok megismerésere iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezéen kdzzéteendd adatok

19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kozadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre allo
formatumok megjelélésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,

a kdzadatok 0jrahasznositasardl szold torvény
szerint ijrahasznosithato kdzadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeltlésével

A valtozasokat kdvetd 15
napon beltl

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kzadatok és kulturalis
kozadatok jrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiittesen

A vialtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tijékoztatis

A viéltozasokat kdvets 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kézadatok tijrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddé feleinek megjelolése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A viéltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kozadatok tijrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarblagos jogot biztositdé megallapodasok
szvege

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elézd allapot torlendd

23,

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kbzszolgaltatasi
szerz0dés vagy mas kotelezd erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az fijrahasznosités
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gyljtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével bsszefliggd kiltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6zé allapot térlendd
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Meg0rzés
L A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, A valtozasokat kovetSen | A kozzétételt kdvetd 10
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves |azonnal évig
koltségvetés beszamoloja
2. | Akoézfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtaja
¢és mértcke Osszesitve
3. | A kozfeladatot ellatod szerv altal nyujtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kdvetd 5
allamhaztartasrdl szolo torvény szerinti kévetd hatvanadik napig évig
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kdzzététel elott a koltségvetési timogatést
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond
4. | Az allamhaztartas pénzeszkozei A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5

felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal trténé gazdalkodassal Gsszefiiggd,
Otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értéku jog ataddasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a
szerzGdés értéke, hatarozott iddre kotott
szerzddeés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl sz016 2015,
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért
kik&tétt - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél az
értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

kévetd hatvanadik napig

évig
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A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetSk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A Kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavéllaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eur6pai Unid tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasarodl, a megkotott
szerzddésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ...,
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szévegrész alahtizandé):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

DY L5011 o RS —————————— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmerilo koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel6 szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
véllalom az a&ltalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsdval Osszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kévetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...

031 1 L

E-mailcim: ..o

.........................................

igényld aldirdsa
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3. szamu melleklet

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitésekor fizetend6 koltségtérités

mértéke
Ssz. | Adatkozlés méodja Adathordozé | Postai koltség Munkaeré
koltsége raforditas
koltsége
1. A/4-es oldal masolasa | 10 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(fekete-fehér) levé postai szolgaltatas
dija
2. A/4-as oldal masolédsa | 100 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(szines) lévé postai szolgaltatas
dija
3 A/3-as oldal masolasa | 20 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(fekete-fehér) 1év6 postai szolgaltatas
dija
4. A/3-as oldal masolasa | 200 Ft/lap mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
(szines) lévé postai szolgaltatas
dija
8 CD, DVD lemezre | 400 Ft/lemez | mindenkor érvényben | 0 Ft/ora
iras 1évé postai szolgaltatas
dija
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